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Camara Municipal de Vereadores de Salto do Jacui

0 de Lei do Legislativo n° 02, de 12 de fevereiro de 2026. PROTOCULUN _L27F

ALTERA O ART. 4° E O
MUNICIPAL N° 2490, DE 25 DE JUNHO DE
2019.

Art. 1° 0 art. 4° da Lei n® 2.490, de 25 de junho de 2019, passa a vigorar com a
seguinte redagao:

"Art. 4° O Quadro de Cargos de Provimento Efetivo é integrado pelas seguintes categorias funcionais, com o respectivo
nimero de cargos e padréo:

Denominagdo da Categoria Funcional N de Cargos Padrdo
Agente de Apoio 02 01
Agente de Vigilancia 03 01
Agente Legislativo Administrativo 02 03
Atendente 01 01
Contador 01 05
Motorista 01 02
Tesoureiro 01 05
Art. 2° O Anexo | da Lein” 2490, de 25 de junho de 2019, passa a vigorar com a
seguinte redacao:
ANEXO |

Cargos de Provimento Efetivo
Categoria Funcional: AGENTE DE APOIO
Padrdo de Vencimentos: 01

AtribuigBes: Realizar servigos de rotina de pouca complexidade, prestar informagdes e atender o publico em geral;
executar servicos de apoio; realizar servicos de limpeza e conservagdo nas dependéncias fisicas em que se instala a
administracdo publica; preparar e servir café, chas e outros; atender telefonemas e anotar e transmitir recados em
geral; zelar pela guarda e conservacdo dos materiais a ele confiados; efetuar a entrega e o recebimento de
expedientes ou correspondéncias, quando eventualmente designado; transportar volumes; prestar informagdes;
receber, informar e encaminhar o publico aos setores competentes; controlar e fiscalizar a entrada e saida de
publico; executar pequenos servicos de digitagio; responsabilizar-se pela afixagdo de avisos, ordens da reparticao e
outros informes ao publico; receber e encaminhar as sugestdes e reclamagdes das pessoas que atender; operar
equipamentos de reprografia em geral; executar demais tarefas de apoio operacional.]
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rdria: 35 (trinta e cinco) horas semanais.

Requisitos: Ensino fundamental completo.

Categoria Funcional: AGENTE DE VIGILANCIA
Padrao de Vencimentos: 01

Atribuicdes: Desempenhar suas atividades no periodo noturno, excepcionalmente diurno quando solicitado ou
designado por superior, Zelar pela seguranga de bens piblicos municipais; cumprir as tarefas que |he forem dadas;
prestar auxilio a pessoas em perigo; prestar auxilio a deficientes fisicos no interior das reparticdes publicas; prestar
informacdes solicitadas; realizar ronda de inspe¢do em intervalos prefixados, adotando providéncias tendentes a
evitar roubos, incéndios e danificagdes; fiscalizar a entrada e saida de pessoas no recinto sob sua vigilancia; fiscalizar
a entrada e saida de veiculos pelos portdes de acesso; vedar a entrada de pessoas ndo autorizadas; verificar as
autorizacdes para ingresso; zelar pelas condigdes de ordem e asseio nas dreas sob sua jurisdicdo; verificar se as
portas e janelas estdo devidamente fechadas; responder as chamadas telefbnicas e anotar recados; levar ao
imediato conhecimento das autoridades competentes qualquer irregularidade verificada; acompanhar servidores,
quando necessario, no exercicio de suas fungdes; exercer tarefas afins.

Carga hordria: 35 (trinta e cinco) horas semanais
Jornada de Trabalho: Categoria Funcional sujeita a jornada especial de trabalho, no regime 12/48 horas.

Requisitos: Ensino fundamental completo.

Categoria Funcional: AGENTE LEGISLATIVO ADMINISTRATIVO
Padréo de Vencimentos: 03

AtribuicBes: Redigir Leis, Decretos Legislativos, ResolugBes e Pareceres sujeitos @ promulgagdo legislativa; redigir
atas e anais das reunides e sessGes da Camara, nos prazos e na forma regimental; coletar discursos e outros
documentos lidos durante a sessdo e preparar o material da sessdo para inclusdo nos Anais ou arquivo; dar
encaminhamento aos expedientes deliberados na Ordem do Dia e aos lidos na sessdo; protocolar e dar
encaminhamento aos documentos pertinentes as Bancadas, Vereadores e Comissdes; manter atualizado os livros
de presenca dos Vereadores as sessGes da Camara e reunides das Comissdes e auxiliar na elaboragdo dos rodizios
de inscricdo de Vereadores para os expedientes das sessdes; executar servicos de classificagdo, catalogagdo, guarda
e conservagdo de processos, livros, periddicos e documentos no arquivo, de acordo com as técnicas e padrdes
arquivisticos adotados pela Camara; efetuar buscas de processos, livros e documentos em geral; permitir e controlar
o exame dos documentos e livros, efetuando copias solicitadas; realizar coleta de pregos para materiais que possam
ser adquiridos sem licitagdo; efetuar pequenas compras, encaminhando aos fornecedores os pedidos assinados
pelas autoridades competentes; auxiliar no recebimento e armazenamento de suprimentos em geral; registrar,
controlar e distribuir o material de expediente da Camara; receber e distribuir documentos e correspondéncias nas
dependéncias da Camara e fora dela; postar e apanhar correspondéncias da Camara e a ela destinadas; receber,
informar e encaminhar o publico aos setores desejados; executar os servigos relativos a gestdao dos recursos
humanos, entre eles, o controle da efetividade, o langamento e controle dos registros funcionais e financeiros, a
elaboragéo da folha de pagamento, a elaboragdo de atos e portarias de pessoal, e o desenvolvimento dos recursos
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Camare bem como protocolar o seu andamento interno, prestando informacdes atualizadas aos interessados;
controlar a saida de documentos oficiais para entrega sob protocolo, especialmente ao Poder Executivoe a demais
4rgdos publicos e a particulares; redigir certidBes e atestados; assistir as sessdes plendrias; auxiliar na organizacao,
protocolo e realizagdo de audiéncias publicas, sessdes solenes, festivas e demais eventos organizados pela Camara;
operar com aparelhos telefénicos de ligagdo, atender a chamadas internas e externas, receber, registrar e transmitir
mensagens; operar aparelhos de fax e scanner; operar maquinas copiadoras, providenciando as copias solicitadas e
apresentar relatério das cépias fornecidas, controlando as respectivas cotas; participar de comissdes de licitagdes,
inquéritos, controle interno, e outras, quando formalmente designado; executar tarefas afins por determinagdo
superior.

Carga hordria: 35 (trinta e cinco) horas semanais.

Requisitos: Ensino médio completo.

Categoria Funcional: ATENDENTE
Padrdo de Vencimentos: 01

Sintese dos Deveres: Recepcionar o publico em geral na Portaria da Camara Municipal.
Exemplos de Atribuicdes: Recepcionar o publico em geral na Portaria da Camara Municipal, relacionar e encaminhar
os visitantes com ou sem uso de crachds, operar computador, receber e transmitir recados a parlamentares e
servidores em geral, servir café, chd e outros. Operar com aparelhos telefdnicos e mesas de ligagdo; efetuar as
ligagdes pedidas; atender a chamados internos e externos; prestar informagdes relacionadas com a repartigdo; fazer
pequenos reparos em aparelhos telefénicos e mesas de ligacdo; zelar pela eficiéncia no servico, confeccionar
relatorios de servigo, executar tarefas afins.

Carga horéria: 35 (trinta e cinco) horas semanais.

Requisitos: Ensino fundamental completo.

Categoria Funcional: CONTADOR
Padrio de Vencimentos: 05

Atribuicdes: Executar a escrituragdo analitica de atos ou fatos administrativos; escriturar contas correntes diversas;
realizar balancetes; elaborar o orgamento da Camara Municipal de Vereadores, prevendo a receita e a despesa;
escriturar, mecénica ou manualmente, livros contébeis; levantar balancetes patrimoniais e financeiros; conferir
balancetes auxiliares e " slips" de arrecadagdo; extrair contas de vereadores; conferir guias de juros de apdlices da
divida publica; operar com méquinas de contabilidade em geral; examinar empenhos, verificando a classificagdoe a
existéncia de saldo das dotagdes; informar processos relativos a despesa; interpretar legislagdo referente a
contabilidade publica; organizar relatérios relativos as atividades, transcrevendo dados estatisticos e emitindo
pareceres; executar tarefas afins, inclusive as editadas no respectivo regulamento da profissdo.

Carga hordria: 25 (vinte e cinco) horas semanais.

Requisitos: Ensino Superior e inscrigdo no CRC - Conselho Regional de Contabilidade
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Categoria Funcional: MOTORISTA

Padrio de Vencimentos: 02

DESCRICAO DAS ATIVIDADES: Conduzir o veiculo da Camara, verificando diariamente as condigdes de
funcionamento antes de sua utilizacio; transportar pessoas, quando autorizado, zelando pela seguranca dos
passageiros, verificando o fechamento das portas e o uso de cinto de seguranca; observar as normas de transito;
observar e comunicar ao érgio superior, os periodos de revisdo e manutencdo preventiva do veiculo, bem como os
pequenos reparos de urgéncia; manter o veiculo limpo; anotar a quilometragem rodada, viagens realizadas, objetos
e pessoas transportadas, itinerdrios e outras ocorréncias, em formulério préprio; recolher o veiculo apds o servico a
garagem ou local destinado quando concluida a jornada do dia, comunicando qualquer defeito porventura
existentes manter os veiculos em perfeitas condigbes de funcionamento; receber, orientar, informar e encaminhar
o publico aos setores competentes; anotar e transmitir recados; operar equipamentos de reprografia em geral,
quando designado; efetuar a entrega e o recebimento de expedientes ou correspondéncias, quando designado;
auxiliar nas atividades relativas a eventos e solenidades conforme solicitagdo ou designagdo superior; executar
outras tarefas correlatas.

Carga hordria: 35 (trinta e cinco) horas semanais.]

Requisitos: Ensino fundamental completo e Carteira Nacional de Habilitagdo, Categoria no minimo B.

Categoria Funcional: TESOUREIRO
Padrdo de Vencimentos: 05

DESCRICAO DAS ATIVIDADES:

Pagar ou receber: em moeda corrente (caso haja), transferéncia entre contas, transferéncia eletrdnica ou qualquer
outra forma de pagamento eletrénico. Efetuar os registros das entradas e saidas de disponibilidades em caixa ou
bancos diariamente; emitir documento de receita de todos os valores que ingressam na Tesouraria e exigir
documento fiscal idéneo em todos os pagamentos, baixar arquivos de relacionamentos financeiros com os bancos
no sistema informatizado; movimentar contas bancdrias, por meios eletrénicos, através de cheques ou dinheiro em
espécie (caso haja); organizar fundo de caixa minimo e maximo; adotar procedimentos de controle para assegurar
averacidade dos dinheiros recebidos, bem como a qualificagdo dos credores pessoas fisicas ou juridicas que recebam
do Municipio; questionar junto as instituicdes bancérias o recebimento de documentos relativos a débitos a créditos
nio fornecidos; manter-se atualizado com os servigos bancarios e taxas oferecidas; gerir a programacao financeira
do érgdo; manter programagdo de pagamentos conforme os vencimentos em ordem cronolégica por vinculo de
recursos; manter fluxo de caixa de receita e despesa para o ano; efetivar controle didrio das conciliagdes dos saldos
com os registros contdbeis; emitir diariamente, para os ordenadores de despesa e a quem estes indicarem, o boletim
de caixa e bancos com os respectivos compromissos financeiros e saldos bancérios projetados para o ano; realizar
conciliagdes mensais de recebimentos e pagamentos com o setor contébil; informar ao superior hierarguico e
representar a Unidade de Controle Interno qualguer indicio de irregularidade nos processos; manter-se atualizado
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que afete a segregacdo de fungdes; abrir e dar andamento em processos de compras de servigos e produtos,

executar tarefas correlatas.
CONDICOES DE TRABALHO:
a) Geral: carga horaria semanal de 25 horas;

b) Especial: o exercicio do cargo podera exigir atendimento ao publico.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) |dade Minima: 18 anos.

b) Instrugdo: Ensino Superior Completo em Ciéncias Contébeis, Economia ou Administragéo.

Art. 3°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Salto do Jacui, 12 de fevereiro de 2026.

Jucimar Borges da Silveira

Vereador Presidente

Osmar da Silva Fabiana Secretti

Vereador Vice-Presidente Vereador 1* Secretaria
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JUSTIFICATIVA

Referente: Projeto Lei do Legislativo n® 02, de 12 de fevereiro de 2026.

Assunto: ALTERA O ART. 4° E O ANEXO I DA LEI MUNICIPAL N° 2490, DE 25 DE JUNHO
DE 2019.

Nobres colegas,

Encaminhamos para apreciagdo de Vossas Exceléncias o Projeto de Lei em anexo que
“ALTERA O ART. 4° E O ANEXO | DA LEI MUNICIPAL N° 2490, DE 25 DE JUNHO DE 2019". O
qual visa a extingdo do Cargo Efetivo de Agente Administrativo Patrimonial, e virtude do fato de
que, na pratica, apos o pedido de exoneragdo do servidor concursado a época, percebeu-se que as
fungdes previstas para o cargo sdo facilmente exercidas por outros servidores efetivos com
qualificagdo para tanto.

Assim, o encaminhamento da presente proposta consubstancia-se na perspectiva de
reducdo de despesas do Poder Legislativo.

Em razdo disso, submetemos o presente Projeto de Lei para apreciagdo dos Nobres
Colegas, com a certeza de que Vossas Senhorias terdo condigdes de analisar a importancia desta

iniciativa e votar favoravelmente a alteragdo legal da presente proposta.

Salto do Jacui, 12 de fevereiro de 2026.

Jucimar gorges da Silveira

Vereador Presidente

Osmar da Silva Fabiana Secretti

Vereador Vice-Presidente Vereador 1* Secretaria
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